
 
 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลโนนสะอำด 
ท่ี  289 /๒๕68 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลโนนสะอำด 
 

  

เพื่อให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง 
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕46 จึงจัดตั้งศูนย์บริการ
ร่วม เพื่อเป็นศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อสอบถามข้อมูล ยื่นค าขออนุมัติ ขออนุญาตในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเน่ืองจากภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตลอดจนเรื่องต่างๆที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ  

คณะกรรมกำรศูนย์บริกำรร่วมศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลโนนสะอำด  ประกอบด้วย 
๑.   นายสรุิยันต์    มุ่งแสง  นายกเทศมนตรีต าบลโนนสะอาด  ประธานกรรมการ 
๒.   นายวัชรพล  รอดแก้ว  รองนายกเทศมนตรีต าบลโนนสะอาด  กรรมการ 
๓.   นายประดิษฐ ์ วันนิจ  รองนายกเทศมนตรีต าบลโนนสะอาด  กรรมการ 
๔.   นายณัฐพล  มาเหล่านาถ ก านันต าบลโนนสะอาด    กรรมการ 
๕.   นายศุภเสกข์ ศรีหอม  รองปลัดเทศบาลต าบลโนนสะอาด  หัวหน้าคณะท างาน 
๖.   นายจันทวทิย ์ สัตย์ซื่อ  ผู้อ านวยการกองชา่ง    คณะท างาน 
๗.   นางพวงพยอม อุดชา  ผู้อ านวยการกองคลัง    คณะท างาน 
๘.   นายสมเด็จ  มุ่งวิชา  ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม คณะท างาน 
๙.   นายชาญชัย  วีรปัญญานนท ์ หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล   คณะท างาน 
๑1. นายอานันต ์ มีไกรราช นักวิเคราะห์นโยบายและแผน   คณะท างาน/ผช.เลขานุการ 

ให้คณะกรรมกำร/เลขำนุกำร มีอ ำนำจหน้ำที่  ดังนี้ 
๑.   รวบรวมกระบวนงานบริการประชาชนในภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภารกิจของหน่วยงาน

ภายนอก ที่จะให้บริการในศูนย์บริการร่วม และหน่วยงานที่รับผิดชอบในแต่ละกระบวนงานด าเนินการ ดังนี้ 
๑.๑   ปรับระบบการท างานแต่ละกระบวนงานเพื่อให้มีระบบบริการที่เชื่อมต่อระหว่างศูนย์บริการร่วม 

และหน่วยงานเจ้าของเรื่อง ทั้งในด้านเอกสาร การส่งต่องาน ระบบการรับเงิน และก าหนดระยะเวลาด าเนินการแต่ละ
กระบวนงาน 

๑.๒   ปรับปรุงเอกสารค าขอในกระบวนงานต่างๆ เพื่อให้เข้าใจง่าย และเกิดความสะดวกในการกรอก
เอกสาร 

๑.๓   จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ประชาชนต้องใช้ประกอบในการขออนุมัติ อนุญาต พร้อม
เอกสารค าขอในกระบวนงานต่างๆ เพื่อให้ศูนย์บริการร่วมใช้ในการบริการประชาชน 

๒.   ให้จัดการอบรมเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์บริการร่วม เพื่อให้มีความรู้ ความเข้าใจในระบบงาน และรายละเอียด
ต่างๆของแต่ละกระบวนงานที่มีการให้บริการในศูนย์บริการร่วม โดยมีการประสานกับหน่วยงานที่ให้บริการใน
ศูนย์บริการร่วม พร้อมจัดตั้งศูนย์บริการร่วม และมอบหมายให้มีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์บริการร่วม ซึ่งเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงานมีหน้าที่ ดังนี้ 

 

/๒.1 รับเรื่องขออนุญาต... 

 



-๒- 
๒.๑   รับเรื่องขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ประสานให้ถูกต้องครบถ้วน 
๒.๒   ส่งเรื่องราวให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพื่อด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ 
๒.๓   ตดิตามความคืบหน้าเมื่อได้รับการสอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ 
๒.๔   แจ้งผลการด าเนินการให้ประชาชนผู้รับบรกิารทราบ 
 

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามค าสั่งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปให้เป็นไปตามกฎหมาย และระเบียบของทางราชการโดย
เคร่งครัด 

   

ทั้งนี้ตั้งแต่  วันที่   2  เดอืน กันยายน  พ.ศ.  ๒๕68  เป็นต้นไป 
 

   สั่ง  ณ  วันที ่  2  เดือน   กันยายน  พ.ศ.  ๒๕68 
 

 
 

(ลงชื่อ)  
 

      (  นายสรุิยันต ์ มุ่งแสง  ) 
     นายกเทศมนตรตี าบลโนนสะอาด 

  



 
 

 
ค ำสั่งเทศบำลต ำบลโนนสะอำด 

ท่ี   290 /๒๕68 
เรื่อง   แต่งตั้ง เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลโนนสะอำด 
 

 เพื่อให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง 
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ จึงจัด ตั้ง
ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร ม เพื่อเป็นศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อสอบถามข้อมูล ยื่นค าขออนุมัติ ขออนุญาตใน
เรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจากภารกิจของ
เทศบาลต าบลโนนสะอาดตลอดจนเรื่องต่างๆที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ 
1. เจ้ำหน้ำที่ศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำร ดำ้นกำรรับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์   ประกอบด้วย 

๑.   นายศุภเสกข์   ศรีหอม  รองปลัดเทศบาลต าบลโนนสะอาด  คณะท างาน 
2.   นางปวรวรรณ ญาติค า  ผู้ช่วยนิติกร    คณะท างาน 

หน้ำที ่ รับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ ที่ได้รับจาก (1) กล่องรับฟังความคิดเห็น (2) การประชุมรับฟังความคิดเห็น และ 
(3) การสัมภาษณ์รายบุคคล โดยชี้แจง/ให้ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ เป็นรายลักษณ์อักษร 
2. เจ้ำหน้ำที่ศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำร ทำงเวป๊ไซด์ เฟสบุ๊ค ไลน์  ประกอบด้วย 
 1.  นายอัครวัฒน ์ ชัยมา  นักวิชาการคอมพิวเตอร ์   คณะท างาน 
 2.  นางสมถวิล  บุญประคม ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ ์  คณะท างาน 
 3.  นายราชัน  ชัยมา  จ้างเหมาบริการ    คณะท างาน 
หน้ำที่  ติดตามกระดานความคิดเห็นใน (1) เว็ปไซด์ของเทศบาล  และ (2) เฟสบุ๊ค ไลน์  โดยน าข้อคิดเห็นต่างๆ ส่ง
เรื่องราวให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพื่อด าเนินการตามอ านาจหน้าที่   และชี้แจง/ให้ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ โดยน ามา
ชี้แจงในกระดานถามตอบ 
3. เจ้ำหน้ำที่ศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำร ทำงโทรศัพท์/โทรสำร   ประกอบด้วย 
 1.  นายอัครวัฒน ์ ชัยมา  นักวิชาการคอมพิวเตอร ์   คณะท างาน 
 2.  นางสมถวิล  บุญประคม ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ ์  คณะท างาน 
 3.  นายราชัน  ชัยมา  จ้างเหมาบริการ    คณะท างาน 
หน้ำที ่ รับโทรศัพท์/โทรสารของเทศบาล  โดยจดบันทึกข้อคิดเห็นต่างๆ ให้ส่งเรื่องราวให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพื่อ
ด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ และชี้แจง/ให้ข้อมูลรายละเอียดตา่งๆ โดยการตอบกลับทางโทรศพัท์/โทรสาร 

 

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามค าสั่งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปให้เป็นไปตามกฎหมาย และระเบียบของ 
ทางราชการโดยเคร่งครดั 

   

ทั้งนี้ตั้งแต่  วันที่  2 เดือน  กันยายน พ.ศ.  ๒๕68  เป็นต้นไป 
 

   สั่ง  ณ  วันที ่ 2   เดือน กันยายน พ.ศ.  ๒๕68 
 

(ลงชื่อ)  
      (  นายสรุิยันต ์ มุ่งแสง  ) 

    นายกเทศมนตรีต าบลโนนสะอาด 


